PAGE  

[image: image1.png]



СЛАВУТСЬКА    МІСЬКА    РАДА

ХМЕЛЬНИЦЬКОЇ    ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я

	17.12.2020 р.
	Славута
	№439


	Про затвердження Порядку відшкодування витрат на копіювання, сканування або друк документів, що надаються за запитами на інформацію у виконавчому комітеті Славутської міської ради


З метою раціонального використання бюджетних коштів та необхідністю затвердження фактичних норм витрат на копіювання, сканування або друк документів, що надаються за запитами на інформацію та порядку їх відшкодування, відповідно статті 21 Закону України «Про доступ до публічної інформації», постанови Кабінету Міністрів України від 13.07.2011 № 740 «Про затвердження граничних норм витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію», керуючись статтею 40 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет Славутської міської ради міської ради ВИРІШИВ:
1. Затвердити Порядок відшкодування витрат на копіювання, сканування
або друк документів, що надаються за запитами на інформацію у виконавчому комітеті Славутської міської ради, згідно з додатком 1.
2. Затвердити розмір плати за копіювання, сканування або друк документів, що надаються за запитами на інформацію, у виконавчому комітеті Славутської міської ради згідно з додатком 2.
3. Рекомендувати виконавчим органам Славутської міської ради зі статусом юридичної особи затвердити розмір плати за копіювання, сканування або друк документів, що надаються за запитами на інформацію та відповідні порядки відшкодування витрат з урахуванням цього рішення.
4. Рішення набирає чинності з моменту оприлюднення на офіційному веб-сайті Славутської міської ради та її виконавчого комітету
5. Контроль за виконнням даного рішення покласти на керуючого справами виконавчого комітету Славутської міської ради Круту В.Л.
Міський голова                                                                          В.Б. Сидор
	Додаток 1
до рішення виконавчого комітету 
від   17.12.2020 р.   № 439



Порядок відшкодування витрат на копіювання, сканування або 
друк документів, що надаються за запитами на інформацію у виконавчому комітет Славутської міської ради
(далі – Порядок)

1. Цим Порядком визначається механізм відшкодування запитувачами інформації фактичних витрат на копіювання, сканування (цифрове копіювання) або друк документів, що надаються за запитами на інформацію виконавчим комітетом Славутської міської ради.
2. Документи за запитом на інформацію надаються безкоштовно:
· особі у разі надання інформації про себе;
· якщо задоволення запиту передбачає виготовлення копій документів обсягом, що не перевищує 10 сторінок;
· щодо інформації, що становить суспільний інтерес.
3.Задоволення запиту на інформацію, який передбачає виготовлення копій документів обсягом більш як 10 сторінок, здійснюється після відшкодування запитувачем фактичних витрат на копіювання, сканування або друк. 
При цьому задоволення цього запиту в частині, що не перевищує 10 сторінок здійснюється розпорядником інформації в порядку, встановленому Законом України «Про доступ до публічної інформації».
4. Плата за сканування документів стягується лише у випадку відсутності у розпорядника інформації запитуваних документів в електронній формі, якщо сканування здійснюється вперше.
5. Розмір відшкодування витрат на копіювання, сканування або друк запитуваних документів визначається відділом бухгалтерського обліку виконавчого комітету Славутської міської ради на підставі та в порядку визначеному цим Положенням.

6. Структурний підрозділ виконавчого комітету Славутської міської ради, у якому знаходиться запитувана інформація, отримавши запит на інформацію з резолюцією міського голови, заступників міського голови, керуючого справами виконавчого комітету, в разі необхідності здійснення копіювання, сканування або друку документів за запитом на інформацію обсягом більш як 10 сторінок та відсутності підстав для задоволення запиту безкоштовно, передбачених пунктом 2 цього Положення, протягом трьох робочих днів, включаючи день отримання запиту, надає відділу бухгалтерського обліку виконавчого комітету заявку на виписку рахунка для здійснення оплати витрат на копіювання, сканування або друк документів, що надаються за запитом на інформацію (далі - Рахунок), до відділу бухгалтерського обліку згідно з Додатком 1 до Порядку.

7. На підставі отриманої заявки відділ бухгалтерського обліку виконавчого комітету протягом одного робочого дня виписує Рахунок за формою згідно з Додатком 2 до порядку і передає його структурному підрозділу виконавчого комітету, яким надано заявку, для направлення в установлений законом строк запитувачу інформації.
8. Оплата Рахунка здійснюється у будь-якій фінансовій установі, зручній для запитувача інформації.
9. Кошти, що сплачуються як відшкодування витрат на копіювання, сканування або друк документів, зараховуються на рахунок Виконавчого комітету Славутської міської ради.

10. Якщо кількість сторінок запитуваної інформації можна визначити заздалегідь і запитувач надіслав документ, що підтверджує оплату коштів, обрахованих згідно з цим Порядком, відповідь надається в строк, установлений Законом України «Про доступ до публічної інформації».
11.Запитувач інформації повідомляє Виконавчий комітет Славутської міської ради про здійснення ним оплати у зручний для нього спосіб.
12. Відповідь на запит на інформацію, в частині що перевищує 10 сторінок, надається запитувачу після отримання документів, що підтверджують повну оплату витрат на копіювання та друк документів. 
13. Запитувана інформації не надається у разі повної або часткової відмови запитувача від оплати витрат, пов'язаних із наданням такої відповіді.

14. У разі ненадходження протягом одного місяця документів, що підтверджують повну оплату витрат, стурктурний підрозділ, відповідальний за надання відповіді на запит, повідомляє про це Центр надання адміністративних послуг для зняття запиту з контролю.
        Керуючий справами                                                                    В.Л. Крута
	       Додаток 2

      до рішення виконавчого комітету 

      від   17.12.2020 р.    № 439


	


Розмір плати за копіювання, сканування або друк документів,

що надаються за запитами на інформацію

	Послуга, що надається
	Вартість виготовлення 1 сторінки

	Копіювання, сканування або друк копій документів формату А4 та меншого розміру (в тому числі двосторонній друк)  
	0,2 відсотка розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки

	Копіювання, сканування або друк копій документів формату А3 та більшого розміру (в тому числі двосторонній друк)
	0,3 відсотка розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки

	Копіювання, сканування або друк копій документів будь-якого формату, якщо в документах поряд з відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, знеособлення тощо (в тому числі двосторонній друк)
	0,5 відсотка розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки


Примітка: розмір відсотку прожиткового мінімуму за виготовлення однієї сторінки встановлюється на дату копіювання, сканування та друку документів згідно чинного законодавства.

Керуючий справами                                                                              В.Л. Крута
	Додаток 1
до Порядку відшкодування витрат на копіювання, сканування або друк документів, що надаються за запитами на інформацію

від  17.12.2020 р.    №439


Заявка
на виписку рахунка для здійснення оплати витрат на копіювання, сканування або друк документів, що надаються за запитами на інформацію 

від "_____" _____________ 20__ року

	Найменування виконавчого органу Славутської міської ради
	

	Дані про запитувача інформації 
(прізвище та ініціали – для фізичної особи, найменування та код ЄДРПОУ - для юридичної особи; адреса)
	

	
	

	
	

	
	

	Найменування послуг, що належить до відшкодування
	Кількість сторінок

	Копіювання, сканування або друк копій документів формату А4 та меншого розміру (в тому числі двосторонній друк) (*)
	

	Копіювання, сканування або друк документа формату А3 (в тому числі двосторонній друк) (*)
	

	Копіювання, сканування або друк копій документів будь-якого формату, якщо в документах поряд відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, знеособлення тощо (*)
	


(*) за відсутності даних ставиться прочерк

	ПІБ та посада особи, відповідальної за здійснення копіювання, сканування (друк)
	

	Тип та назва засобу копіювання, сканування (друку), 
інвентарний номер 
	

	
	


_________________________________     _________________    ______________________

(посада відповідальної особи Управління)                                       (підпис)                                (прізвище та ініціали)

	Додаток 2
до Порядку відшкодування витрат на копіювання, сканування або друк документів, що надаються за запитами на інформацію

від    17.12.2020 р.   №439


	Отримувач: 
	Виконавчий комітет Славутської міської ради 

	Код ЄДРПОУ:
	23563639

	Рахунок:
	№UA788201720344210002000046174

	Банк отримувача:
	Державна казначейська служба України в Хмельницькій області

	МФО банку:
	820172

	
	

	Платник:
	

	
	


                     (прізвище та ініціали - для фізичної особи, найменування та код ЄДРПОУ для юридичної особи)

Рахунок 
для здійснення оплати витрат на копіювання, сканування або друк документів, що надаються за запитами на інформацію № ______

від "___" ______________ 20__ р.

	Найменування послуги, що надаються
	Кількість сторінок
	Вартість за 1 сторінку (грн.)
	Разом 
(грн.)

	Копіювання, сканування або друк копій документів формату А4 та меншого розміру (в тому числі двосторонній друк)
	
	
	

	Копіювання, сканування або друк документа формату А3 (в тому числі двосторонній друк)
	
	
	

	Копіювання, сканування або друк копій документів будь-якого формату, якщо в документах поряд відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, знеособлення тощо 
	
	
	

	Разом
	Х
	Х
	


Всього до сплати ________________________________________________________________

   (сума прописом)

Керівник                             ______________________     __________________________                                             
             




               (підпис)                                            (прізвище та ініціали)

Начальник відділу бухгалтерського

обліку головний бухгалтер   _______________           ______________________

                             




              (підпис)                                           (прізвище та ініціали)

Керуючий справами                                                            В.Л. Крута
